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1. OPCENITO

KONCAR - Institut za elektrotehniku d.o.o., Sluzba za certificiranje i inspekciju - SCERT (u daljem tekstu
SCERT) je certifikacijsko tijelo akreditirano prema normi HRN EN ISO/IEC 17065:2013 za certificiranje
elektricne i druge tehniCke opreme (proizvoda) prema zahtjevima elektromagnetske kompatibilnosti (u
daljnjem tekstu EMC).

KONCAR - Institut je ovlateno tijelo Ministarstva pomorstva, prometa i infrastrukture Republike Hrvatske
prema Pravilniku o elektromagnetskoj kompatibilnosti (NN 28/16) (skraéeno Pravilnik EMC).

KONCAR - Institut je notificirano tijelo Europske komisije pod brojem NB 2494 za Direktivu 2014/30/EU
(skraceno Direktiva EMC).

2. PODRUCJE PRIMJENE

Primjenjuje se na proizvode iz podrucja djelatnosti i akreditacije SCERT-a na koje upucuje Pravilnik EMC i
Direktiva EMC.

SCERT provodi postupak EU pregled tipa (Modul B), u skladu s Direktivom EMC, Dodatak Ill., Dio A, kao
je navedeno u tocki 4.1.

3. PRIJAVA ZA CERTIFICIRANJE
3.1 Informacije o SCERT-u, opsegu certificiranja i prijavi za certificiranja

Informacije 0 SCERT-u, opsegu certificiranja i proizvodima i normama iz podruc¢ja akreditacije nalaze se na
web stranici Instituta u kategoriji Certificiranje (www.koncar-institut.hr). Na web stranici je navedena adresa,
telefonski broj (+385 1 365 5277), telefaks (+385 1 365 5277) i e-mail adresa (scert@koncar-institut.hr) na
kojima SCERT pruza zainteresiranim klijentima dodatne informacije o opsegu i postupcima certificiranja i
nacinu ispunjavanja i dostavljanja prijave za certificiranje. Informacije na engleskom jeziku dostupne su na
engleskoj stranici www.koncar-institut.hr u kategoriji Certification.

Klijentima koji kontaktiraju SCERT na osnovu drugih izvora informacija, tajnistvo SCERT-a moZe dostaviti
potrebne informacije e-mailom ili telefaksom.

3.2 Popunjavanje prijave za certificiranje
Klijenti zainteresirani za certificiranje dostavljaju SCERT-u ispunjenu i ovjerenu Prijavu za certificiranje

Formular Prijave za certificiranje (FC-3) klijentima je dostupan na web stranici Instituta u kategoriji Certificiranje
(www.koncar-institut.hr).

Zainteresiranim klijentima koji to zatraze, SCERT-a moze dostaviti formulare telefaksom, e-mailom ili postom.
SCERT dostavlja klijentima na njegov zahtjev sve dopunske obavijesti potrebne za pravilno ispunjavanje
prijave. Dopunske obavijesti o prijavi dostavljaju se klijentima pisanim putem.

Na prijavi dobavlja¢ navodi podatke o proizvodu koiji Zeli certificirati i harmoniziranim normama na koje upucuije
Direktiva EMC. Ukoliko proizvod nije proizveden prema zahtjevima normi, klijent moze u dogovoru sa SCERT-
om, zatraziti da se proizvod certificira prema zahtjevima normi koje su relevantne za taj ili takav proizvod.
Klijent treba u Prijavi navesti da li zeli da SCERT provede postupak EU pregled tipa prema tocki 4.1 ili Ocjenu
konstrukcijskog dokumenta, prema tocki 4.2.

SCERT ¢e Prijavu za certificiranje smatrati relevantnom tek nakon to se razjasne sve nejasnoce izmedu
klijenta i SCERT-a.
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3.3 Obavijest o troskovima certificiranja

Prije kompletiranja prijave za certificiranje, SCERT c¢e klijentu, na njegov zahtjev, dostaviti informativni ponudu
e-mailom ili telefaksom ili sluzbenu ponudu. U ponudi se navodi opseg certificiranja, cijena, rokovi i komercijalni
uvjeti. Ponuda je uvijek vezana uz informacije koje je klijent prethodno dostavio SCERT-u. Ponuda se smatra
obvezujuéom tek kad klijent dostavi u potpunosti ispunjenu i ovjerenu Prijavu za certificiranje i sve informacije,
dokumente i uzorak proizvoda, kako se obvezao u Prijavi.

Za manje aktivnosti u kojima je jasno utvrden opseg certificiranja, SCERT klijentu, uz njegovu suglasnost,
dostavlja predracun za plac¢anje usluga.

Za opseznije aktivnosti certificiranja SCERT i klijent sklapaju ugovor. S klijentima koji kontinuirano
certificiraju svoje proizvode, SCERT moze sklapati godiSnje ili viSegodiSnje ugovore.

34 Opseg tehnicke dokumentacije

Klijent uz Prijavu za certificiranje (tocka 3.2) dostavlja SCERT-u tehni¢ku dokumentaciju i pisanu izjavu kojom
izjavljuje da istu prijavu za certificiranje nije podnio niti jednom drugom prijavljenom tijelu.

Tehni¢ka dokumentacija mora omoguditi ocjenjivanje sukladnosti proizvoda s bitnim zahtjevima Direktive
EMC, uklju€ujuci odgovaraju¢u analizu i procjenu rizika. Tehni¢ka dokumentacija moze sadrzavati sljedece
elemente:

e opci opis proizvoda;

e koncept oblikovanja, nacrte proizvodnje i sheme komponenata, podsklopova, strujnih krugova itd.;

e opise i objasnjenja potrebna za razumijevanje tih nacrta, shema i rada proizvoda;

e popis u cijelosti ili djelomi€¢no primijenjenih harmoniziranih normi na koje upucuje Direktiva EMC, te
opise rieSenja usvojenih kako bi se zadovoljili bitni zahtjevi Direktive EMC, uklju€ujuéi i popis drugih
odgovarajuéih primijenjenih tehnickih specifikacija, ako te harmonizirane norme nisu bile primijenjene.
U slu€aju djelomi€¢no primijenjenih harmoniziranih normi u tehni¢koj se dokumentaciji navode dijelovi
koji su bili primijenjeni;

e rezultate provedenih projektnih izraduna, ispitivanja itd.;

e izvjeSc¢a o ispitivanjima.

Ukoliko klijent ne raspolaze tehnickom dokumentacijom ili dijelom dokumentacije, potrebno je utvrditi nacin

njezinog kompletiranja. Klijent moze u Prijavi zatraziti da potrebna ispitivanja tipa proizvoda provede SCERT
ili da se ispitivanja provedu pod nadzorom SCERT-a. U tom sluc¢aju troSkovi ispitivanja ugovaraju se posebno.

35 Priznavanje ispitnih izvjeStaja

SCERT moze u postupku certifikacije priznati ispitne izvjestaje koje je dostavio klijent, samo ako je ispitivanja
proveo neovisni laboratorij akreditiran prema ISO/IEC 17025 ili je u CB shemiili ENEC-u. Pri tome se zahtijeva
da su akreditirane i metode ispitivanja na koje se poziva ispitni izvjestaj. Klijent treba uz ispitni izvjestaj,
dostaviti i potvrdu o akreditaciji iz koje je vidljivo da je laboratorij bio akreditiran u trenutku izdavanja izvjestaja.

SCERT moze priznati i ispitivanja u ispitnoj stanici ili laboratoriju proizvodaca ako dokaze svoju kompetentnost

na sljedeci nacin:

¢ Ocjenitelji, koje je imenovao SCERT provest ¢e ocjenu kompetentnosti ispitne stanice ili laboratorija
proizvodaca prema zahtjevima norme ISO/IEC 17025. Ocjena obuhvaéa pregled dokumentacije i
dokazivanje sposobnosti za provodenje ispitivanja (witness audit). Ocjene se provode periodicki u
razmacima koje odredi ocjenitelj na temelju nalaza prethodne ocjene. TroSkovi ove ocjene nisu
obuhvaceni tro8kovima certificiranja iz toc¢ke 3.2 i dogovaraju se i ugovaraju posebno.

Klijent moZe u Prijavi zatraZiti da potrebna ispitivanja proizvoda provedu u laboratorijima KONCAR - Instituta
za elektrotehniku d.o.o. ili vanjskim akreditiranim laboratorijima. TroSkovi ovih ispitivanja nisu obuhvaceni
troSkovima certificiranja iz to¢ke 3.3 i dogovaraju se i ugovaraju posebno.
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3.6 Uzorak tipa proizvoda

SCERT moze, kako bi potvrdio sukladnost s dostavljenom dokumentacijom, zatraziti od klijenta da stavi na
raspolaganje proizvod koji predstavlja uzorak namjeravane proizvodnje, odnosno tip proizvoda. Takoder moze
zahtijevati daljnje uzorke tipa ukoliko je to neophodno za program ispitivanja. Tip mozZe obuhvatiti i viSe inaCica
(varijanti ili modela) istog proizvoda pod uvjetom da te inac€ice ne posjeduju drugacije znaajke u pogledu vrste
rizika. Klijent treba u Prijavi za certificiranje navesti sve modele tipa proizvoda na koje se treba odnositi
certifikat i koji ¢e biti navedeni na certifikatu.

Nakon provedenog postupka certificiranja, SCERT vra¢a uzorak tipa klijentu, osim ako klijent ne ugovori
¢uvanje uzorka tipa u SCERT-u.

Ukoliko je uzorak takvih dimenzija i tezine da se ne moze dopremiti u prostore SCERT-a, klijent i SCERT c¢e
dogovoriti mjesto i vrijeme pregleda uzorka. SCERT ¢e u tom slu¢aju naplatiti klijentu putne troSkove vezane
uz pregled uzorka.

3.7 Ocjena kompletnosti prijave

SCERT provodi ocjenu kompletnosti Prijave. Ukoliko prijava nije kompletna, SCERT pisanim putem
obavjeStava klijenta o nedostacima. Klijent je duzan kompletirati prijavu u roku od 30 dana od dobivanja
obavijesti o nedostacima. U protivnom, SCERT ¢e vratiti prijavu i klijentu obraCunati troSkove ocjenjivanja
prijave.

4 POSTUPCI CERTIFICIRANJA

4.1 Postupak vrednovanja
Postupak EU pregled tipa provodi se u skladu sa zahtjevima Direktive EMC, Prilog Ill., Dio A.
Ovlasteni ocjenitelj SCERT-a:

e pregledava tehnicku dokumentaciju kako bi ocijenio primjerenost tehni¢kog rieSenja proizvoda u
odnosu na aspekte bitnih zahtjeva Direktive EMC.

e sastavlja izvjestaj o ocjenjivanju u kojem su zabiljezene aktivnosti provedene u prethodnom pregledu
dokumentacije i njihovi rezultati.

e SCERT se obvezuje da ¢e sadrzaj tog izvjestaja, u cijelosti ili djelomi¢no, objaviti samo uz suglasnost
proizvodaca

Ocjenitelj upisuje rezultate ocjenjivanja u lzvjestaj o vrednovanju koji se Cuva u SCERT-u. Po potrebi, ocjenitel]
vodi posebne zapise o sukladnosti dokumentacije i proizvoda sa zahtjevima. Ukoliko utvrdi nesukladnost,
ocjenitelj izraduje IzvjesStaj o nesukladnosti koji dostavlja dobavljacu. Prije pozitivhog izvjeStaja o vrednovaniju,
dobavlja¢ mora rijesSiti sve nesukladnosti.

Dokumentacija i korespondencija koja se odnosi na postupke certificiranja sastavljaju se na hrvatskom jeziku
ili nekom drugom sluzbenom jeziku kojeg SCERT smatra prihvatljivim. SCERT ¢uva dokumentaciju o postupku
certificiranja 10 godina od datuma izdavanja certifikata.

4.2 Izdavanje certifikata o EU pregledu tipa
Ako je pregledani tip sukladan sa zahtjevima Direktive EMC, SCERT Klijentu izdaje Certifikat o EU pregledu
tipa.

Certifikat sadrzava zakljucke pregleda, moguce uvjete njegove valjanosti i potrebne podatke za prepoznavanje
odobrenog tipa i opise njegovog rada, ukoliko su potrebni.

Certifikat se izdaje dvojezi¢no na hrvatskom i engleskom jeziku.
SCERT zadrzava primjerak Certifikata o EU pregledu tipa, njegovih priloga i dodataka kao i tehni¢kog dosjea

s dokumentacijom koju je dostavio klijent sve do isteka valjanosti te certifikata.
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4.3 Prosirenje ili suzenje certifikata

U skladu s obvezama iz Prijave za certificiranje, klijent je duzan obavijesti SCERT o promjenama koje je
proizvodac¢ proveo na proizvodu ili promjenama certifikacijskih zahtjeva koje bi mogle utjecati na
zadovoljavanje zahtjeva iz izdanog certifikata.

SCERT ¢e na osnovu vlastitih saznanja o promjenama bitnih zahtjeva u normama prema kojima je izdan
certifikat obavijestiti klijenta o potrebi da proizvoda¢ uskladi certificirani proizvod s novim zahtjevima.

SCERT ¢e u navedenim slucajevima zatraziti da klijent privremeno obustavi pozivanje na izdani certifikat sve
dok se ne ponovi postupak certificiranja. Postupak se moze provesti kao proSirenje ili suzenje izdanog
certifikata. Klijent treba dostaviti zahtjev za ponovnim postupkom na Prijavi za certificiranje, FC-3. Uz prijavu,
klijent dostavlja ldentifikacijsku izjavu na formularu FC-11, na kojoj navodi podatke o izvornom certifikatu i
razloge zbog kojih trazi proSirenje ili suzenje. Formular FC-11 dostupan je dobavlja¢ima preko web stranice
SCERT-a: www.koncar-institut.hr ili se dobavljacu dostavlja na zahtjev. ProSireni ili suzeni certifikat dobiva
novi evidencijski broj, uz napomenu da se radi o proSirenju ili suzenju izvornog certifikata. ProSireni ili suzeni
certifikat vazi samo do datuma isteka izvornog certifikata.

4.4 Produzenje certifikata

Certifikat vaZi zakljuéno s datumom roka valjanosti koji je naveden na Certifikatu. Klijent mora na vrijeme, a
najmanje 30 dana prije isteka certifikata podnijeti SCERT Prijavu za certificiranje na FC-3. Na Prijavi treba
navesti broj Certifikata. Ako su se za proizvod za vrijeme trajanja certifikata pojavila nova izdanja
primijenjenih normi ili dodatka normi ili su neke od primijenjenih normi prestale vaziti, SCERT ¢e klijentu
predloziti produzenje certifikata uz proSirenje.

U slucaju da klijent dostavi prijavu 30 dana nakon isteka certifikata, na proizvod ¢e se primijeniti postupak
izdavanja novog certifikata.

4.5 Odbijanje certifikata

Ukoliko SCERT ocijeni da se nesukladnosti utvrdene tijekom vrednovanja proizvoda ne mogu rijesiti ili ih
klijent nije rijeSio u zadanom roku, SCERT c¢e odbiti izdavanje certifikata. SCERT ¢e navesti detaljne razloge
za takvo odbijanje. Klijent ima pravo Zalbe na takvu odluku.

Ako Klijent ponovno podnese prijavu za certificiranje proizvoda za koji je certifikat bio odbijen, njegova prijava
mora ukljucivati svu relevantnu dokumentaciju, ukljuujuci prvobitne rezultate ispitivanja, detaljne razloge
prethodnog odbijanja i pojedinosti o svim izmjenama napravljenima na proizvodu.

4.6 Suspenzija i povla¢enje certifikata

U sluc¢aju da SCERT vlastitim saznanjima, prijavom potro$aca i drugih fizickih i pravnih osoba ustanovi da se
klijent neto¢no poziva na sustav certificiranja ili pogre$no upotrebljava certifikat ili oznaku sukladnosti u
promidZbenim materijalima i drugim svojim dokumentima, SCERT ¢e ga pisanim putem upozoriti na
nepravilnosti. Ako klijent ne ispravi uo¢ene pogreSke u roku od 30 dana od dana pisanog upozorenja,
SCERT ¢e pokrenuti postupak suspenzije certifikata.

SCERT ¢e provesti postupak suspenzije certifikata i u slu¢aju da se klijent od kojeg je zatrazena privriemena
obustava pozivanje na izdani certifikat, prema tocki 4.3, ne pridrzava zadanog zahtjeva. SCERT ¢e odluku o
suspenziji certifikata uz obrazlozenje dostaviti klijentu, koji na odluku ima pravo zalbe.

Ako je certifikat suspendiran, SCERT ¢e imenovati jednu ili vise osoba sa zadatkom da formuliraju i priopée
klijentu:

e potrebne mjere za okon€anje suspenzije i obnovu certifikata u skladu s certifikacijskom shemom;
e sve druge mjere koje se zahtijevaju certifikacijskom shemom.
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Ako je je moguée ponovno uspostaviti certifikat nakon suspenzije, SCERT ¢e provesti sve potrebne izmjene
certifikata, javnih informacija, ovlastenja za koriStenje znakova itd. kako bi osigurao sve odgovarajuce
naznake da je proizvod ponovno cetrtificiran.

Ako je donesena odluka o suzenju predmeta i podrucja certifikacije kao uvjeta za ponovno uspostavljanje
certifikata, tada SCERT provodi sve potrebne izmjene objavljenih certifikata, javnih informacija, ovlastenja za
upotrebu znaka itd. kako bi se osiguralo da je suzenje predmeta i podrucja certifikacije jasno priopéeno
klijentu i jasno specificirano u certifikatu i javnim informacijama.

U slucaju da se suspenzija ne moze otkloniti, SCERT ¢e trajno povuéi certifikat. SCERT ¢e odluku o
povlaenju certifikata uz obrazlozenje dostaviti klijentu i nadleznom ministarstvu Republike Hrvatske. Odluku
o povlacgenju certifikata SCERT objavljuje javno na web stranicama SCERT-a: www.koncar-institut.hr.

4.7 Obavijesti koje SCERT daje drugim tijelima

SCERT obavjeS¢uje Ministarstvo pomorstva, prometa i infrastrukture Republike Hrvatske (MMPI) o izdanom
Certifikatu o EU pregledu tipa i/ili svim njegovim izdanim ili povu€enim dodacima te periodi¢no ili na zahtjev
tog tijela dostavlja popis odbijenih, ukinutih ili na neki drugi nacin ograni¢enih certifikata i/ili dodataka.

SCERT obavjeSc¢uje druga prijavljena tijela o izdanom Certifikatu o EU pregledu tipa i/ili svim njegovim
dodacima koje je ono odbilo, povuklo, ukinulo ili na neki drugi nacin ogranicilo te ih na zahtjev obavjeS¢uje o
takvim certifikatima i/ili njihovim dodacima.

Europska komisija, drzave ¢lanice i druga prijavljena tijela mogu na zahtjev dobiti presliku Certifikata o EU
pregledu tipa i/ili njegovih dodataka. Europska komisija i drzave ¢lanice mogu na zahtjev dobiti presliku
tehni¢ke dokumentacije i rezultate pregleda koje je obavio SCERT.
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